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Stellenausschreibung 

Geschäftsführung 
 

Schreberjugend Bundesverband sucht 

für seine Bundesgeschäftsstelle in Berlin  
 

eine_n Geschäftsführer_in zum 01.05.2017 

für 30 Stunden/Woche 

 

Die Jugendorganisation Schreberjugend Bundesverband e. V. ist nach § 75 SGB VIII 

anerkannter, freier Träger der Jugendhilfe und ein parteipolitisch unabhängiger und 

konfessionell ungebundener Jugendverband mit Wurzeln in der Arbeiter_innen-

jugendbewegung. Mit über 150-jähriger Tradition setzt sich der Verband mit seinen 

Aktivitäten für demokratische Strukturen in der Jugendarbeit ein, damit sich junge 

Menschen selbst organisieren, frei entfalten und Gemeinschaft gestalten können. 

 

Ihr/Dein Profil 

 abgeschlossenes Hochschulstudium in Verbindung mit einer überzeugenden Bio-

graphie 

 fundierte Kenntnisse im Zuwendungs- und Haushaltsrecht des Bundes, insbe-

sondere Kinder- und Jugendplan 

 Kenntnisse im sozialwissenschaftlichen/pädagogischen Bereich 

 betriebswirtschaftliche und EDV-Kenntnisse 

 Fähigkeit zu konzeptioneller, zielorientierter Arbeit und Darstellungsvermögen 

 Erfahrungen in der Jugendverbandsarbeit sowie Offenheit und Interesse gegen-

über dem Verbandsprofil 

 umfängliche Kompetenzen in den Bereichen Kommunikation, Kooperation, 

Organisation und Problemlösung sowie Interkulturalität 

 sicheres Auftreten, Belastbarkeit und Flexibilität 

 unbedingte Bereitschaft zu Dienstreisen, Abendterminen und regelmäßigen 

Wochenendtätigkeiten 

 gute Sprachkenntnisse in Englisch und/oder Französisch 

 

Ihre/Deine Aufgabenbereiche 

 Organisation der Geschäftsstelle und Personalführung 

 Beantragung, Verwaltung und Abrechnung von Finanzmitteln sowie Haushalts-

führung 

 enge Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Bundesvorstand und ehrenamt-

lich Engagierten der Landesverbände bundesweit 

 Vertretung des Verbandes nach außen 

 Vorbereitung von und Mitarbeit in verbandlichen Gremien sowie Berichterstat-

tung in diesen 

 fachliche Begleitung von Mitarbeitenden 

 Weiterentwicklung des Finanzierungsrahmens und Fundraising 

 

Wir bieten eine abwechslungsreiche, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit mit 

einem engagierten Team Ehrenamtlicher sowie hauptberuflicher Mitarbeitenden sowie 

Gestaltungsspielraum. 

Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an TVöD (Bund), Entgeltstufe 11. 

 

Wir freuen uns auf Ihre/Deine aussagekräftigen Unterlagen bis zum 27.03.2017 an 

bewerbung_gf@deutsche-schreberjugend.de (Umfang: ein Dokument, bis zu 4 MB). Die 

Vorstellungsgespräche sind für die 16. KW 2017 geplant. 


